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Allegato 2 Check List Procedure Standard  
 

CHI                          COSA QUANDO       V 

 
SINDACO 

Convoca i Referenti delle seguenti funzioni minime di 
supporto presso l’UCL/COC: 

con immediatezza  

Ufficio Tecnico  

Comandante Polizia Locale  

Coordinatore Volontari PC  

Carabinieri (da valutare)  

Si insedia presso il COC e lo attiva tramite ordinanza nel più breve tempo possibile  

Segnalazione evento e apertura del COC a: con immediatezza  

Prefettura  

Sala Operativa regionale di PC  

Provincia/Città Metropolitana  

Assume la direzione e il coordinamento degli interventi di 
soccorso ed assistenza alla popolazione 

con immediatezza  

Predispone attività per la rilevazione del quadro della 
situazione (danni alle persone, alle cose …) e richiede 
eventuale supporto al Prefetto 

non appena possibile  

Assegna i compiti iniziali, sulla base dei dati rilevati, alla 
Struttura comunale e al volontariato 

non appena possibile  

Se necessario, disloca il volontariato e il personale in forza al 
Comune su itinerari di afflusso/deflusso a supporto di Polizia 
Locale e Forze dell’Ordine 

a ragion veduta  

Predispone allertamento della popolazione in area a rischio 
mediante i mezzi di comunicazione definiti nel piano  

a ragion veduta  

Predispone ordinanze urgenti per la tutela della pubblica 
incolumità 

non appena possibile  

Informa la popolazione della situazione contingente e delle 
misure da adottare tramite i canali definiti nel piano 

a cadenze regolari  
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CHI                          COSA QUANDO       V 

 
Responsabile 
Ufficio Tecnico 

Garantisce la disponibilità e la reperibilità h.24 in fase di pianificazione  

Si insedia presso il COC nel più breve tempo 
possibile 

 

Effettua una prima ricognizione sul luogo dell’evento e delimita-
confronta su cartografia del piano di PC l’area interessata e gli 
elementi di interesse 

con immediatezza  

Riferisce della situazione al Sindaco e al COC con immediatezza  

Individua persone e strutture coinvolte e predispone una 
valutazione quantitativa e qualitativa del fenomeno in atto 

non appena possibile  

Contatta ed attiva risorse tecniche (ditte, materiali, tecnici, etc.) 
necessarie a gestire l’emergenza con procedura di Somma Urgenza  

non appena possibile  

Mantiene i contatti con Gestori dei servizi essenziali (luce, gas, 
acqua), con i Servizi Tecnici di Regione, Città Metropolitana, 
Prefettura di Milano, AIPO, etc. 

con continuità  

Provvede alla fornitura di materiale per l’assistenza alla 
popolazione e/o per la gestione delle aree di emergenza 

qualora richiesto  

 

CHI                          COSA QUANDO       V 

 
Responsabile 
Polizia Locale 

Garantisce la disponibilità e la reperibilità h.24 in fase di pianificazione  

Si insedia presso il COC nel più breve tempo 
possibile 

 

Esegue una prima ricognizione sul luogo dell’evento e comunica lo 
stato di fatto al Sindaco e al COC 

con immediatezza  

Predispone posti di blocco e deviazioni d’intesa con VVF e FF.O. con immediatezza  

Se autorizzati dal Sindaco e d’intesa con il Direttore Tecnico dei 
Soccorsi dei VVF accedono alle zone interessate dall’evento e 
collaborano all’evacuazione di persone da eventuali edifici coinvolti 

a ragion veduta  

Informa la popolazione in loco mediante altoparlanti o altri mezzi a 
disposizione 

a ragion veduta  

Collabora con il Direttore Tecnico dei Soccorsi dei VVF le altre forze 
intervenute (118, FF.O., Enti, Società) 

con continuità  
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CHI                          COSA QUANDO       V 

Coordinatore 
Volontariato PC 

Garantisce la disponibilità e la reperibilità h.24 in fase di pianificazione  

Si insedia presso il COC nel più breve tempo 
possibile 

 

Attiva e Coordina tutti i volontari intervenuti nelle operazioni sul 
territorio di propria competenza 

con immediatezza  

Assiste il Sindaco e il COC nella raccolta di dati e  informazioni utili 
alla gestione dell’emergenza e gestisce la segreteria nel caso non 
sia presente personale comunale deputato 

con immediatezza  

Collabora con il Responsabile dell’Ufficio Tecnico nella gestione ed 
allestimento delle aree/strutture di emergenza (attesa, ricovero ed 
ammassamento) definite nel Piano di PC 

a ragion veduta  

Supporta il COC in attività di censimento e assistenza alla 
popolazione nonché nella fornitura di mezzi e materiali 

con continuità  

Supporta Polizia Locale e/o FF.O. nell’informativa alla popolazione 
in loco mediante altoparlanti o altri mezzi a disposizione 

a ragion veduta  
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